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Extension: idea y sentido institucional

La Extension universitaria es una funcion sustantiva que articula la universidad con su
entorno social, productivo y cultural. No se trata unicamente de "hacer" actividades: se trata
de disefiar procesos colectivos, con impacto territorial, que integren docencia, investigacion
y vinculacion comunitaria.

Cuando cargamos un archivo en SASPI, no solo estamos cumpliendo un tramite: estamos
documentando la memoria institucional del vinculo universidad—territorio.

Autoarchivo: qué es, por qué es central y céomo
pensarlo

El Autoarchivo es el depédsito documental donde se resguardan las evidencias del
proyecto. En extension es critico porque los productos extensionistas no siempre son
articulos académicos: son guias, manuales, registros audiovisuales, reportes de
impacto, actas, cartillas, materiales de capacitacion, evaluaciones externas, etc.

Reglas practicas para equipos y gestores

e Metadatos obligatorios: titulo claro, fecha, autores/responsables, breve descripcion
y una etiqueta sobre su tipo (ejemplo: “Guia de capacitacién”, “Informe de evaluacion
territorial”, “Galeria fotogréafica”).

e Confidencialidad: algunas evidencias pueden tener restricciones (testimonios
sensibles, datos personales). Si un archivo es sensible, marca la condicion y adjunta
la version publica o un resumen.

e Formato y accesibilidad: preferir PDF/A para documentos y formatos estandar
(JPG, MP4, XLSX) para multimedia. Siempre agregar una breve leyenda para que
sea facil asociarlo luego en la pantalla Presentar Informe.
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e Vinculaciéon con indicadores: cada autoarchivo pensado como indicador debe
responder a una pregunta del proyecto (p. ej. “;qué evidencia usamos para
demostrar alcance en capacitacion?”).

Inicic  Ciencia y Evaluar  Extension  Proyectos Especiales | Indicadores | Secr. Facultad  Solicitudes — Administracion  Mi Cuenta
Tecnologia

Presentar Informe

Autoarchivo

Tipos de indicadores para extension

Estos ejemplos ayudan a clasificar qué subir y como citarlo en Autoarchivo:

e Sistematizacion de experiencia — documento PDF con memoria técnica o relato
de procesos.

e Impacto territorial — informe narrativo o evaluacion externa sobre resultados en
comunidad.

e Capacitacion comunitaria — guia/manual, listas de asistencia, certificados de
participacion.

e Produccion cultural — registro audiovisual (video, fotos) o dossier grafico con

permisos de uso.
e Transferencia tecnolégica — manual técnico, prototipo, instructivos de aplicacion.

e Fortalecimiento organizacional — actas de reuniones, planes de trabajo, registros
de comisiones.

Cada archivo debe incluir descriptor breve (palabras clave, localidad, fecha, publico
destinatario) y condicién de publico/confidencial.

Secretaria General de Extension Universitaria
UNaM B Posadas - Miguel Lanis Km 7 %
extension Tel. (376) 4286155



UNIVERSIDAD 2025
lw NACIONAL Ano de la Reconstruccién

DE MISIONES de la Nacion Argentina
d Tipo Disponibles Seleccionados
Articulo “| |~
Conjunto de datos
Diapositiva <

Diapositiva de microscopio
Documento de conferencia

m Version Disponibles Seleccionados
Version Aceptada N
Version Actualizada
Version Enviada <

Version publicada
Version Inicial (Borrador) -

ﬁ Titulo

Incorporacién operativa en SASPI

Uso del Autoarchivo

Definir responsables de la subida y clasificacién de archivos. Para facilitar el orden se
recomienda estandarizar nombres de archivo:

Ejemplo: PROYECTO123 _CAPACITACION_LISTAASISTENCIA_2025.pdf

Asociar Autoarchivos como indicadores en los informes

e Al momento de Presentar Informe (Avance o Final), vincular los autoarchivos
cargados como indicadores.

e Confirmar que cada indicador respalde un objetivo del proyecto.
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e Guardar y verificar antes de enviar.

Inicio  Ciencia y Evaluar  Extension  Proyectos Especiales
Tecnologia

Indicadores | Secr Facultad  Solicitudes ~ Administracién ~ Mi Cuenta

Presentar Informe

Esentar Informe

Checklist rapido antes de enviar el informe

e ; Subi los productos de extension en Autoarchivo con titulo, fecha y descripcién?
e ; Clasifiqué el tipo de indicador (sistematizacion, impacto, capacitacion, etc.)?

e /Revisé si algun archivo requiere version publica/confidencial?

e ; Asocié todos los autoarchivos relevantes en el Informe de Avance o Final?

e ; Guardé y verifiqué los requisitos completos en SASPI?

Datos del Informe

Convacatoria (*) ©|[Seleccione— ~|

Tipo Presentacion () &~

Proyecto (*) 2 &
Medelo Informe

Informe Escrito (*) forme_Fina...xtension.pdf

Fecha () =

Observaciones

z

Seleccione los indicadores que haya cargado en Autoarchive
I o Agregarl = i)

Indicador Autoarchivo(*)

e e

Recomendaciones finales

El Autoarchivo es la base para visibilizar el impacto de la extensién. Documentar con
claridad permite que la universidad pueda evaluar, acreditar y mostrar hacia la comunidad
los logros alcanzados. Pensa cada archivo como una evidencia de valor colectivo.
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Tabla sugerida para el contenido del autoarchivo

Indicador SASPI Forma sugerida de Categoria documental
registro (Autoarchivo)
Sistematizacion de Informe técnico (PDF) | Informe técnico
experiencia
Impacto territorial Informe narrativo / de | Informe técnico
evaluacion

Capacitacion comunitaria | Guia o manual (PDF) | Documento educativo

Produccién cultural Video, audio, relato, Videograbacion
comunitaria testimonio

Transferencia Manual técnico Documento de trabajo
tecnoldgica

Intervencion artistica Imagen, video, Fotografia

dossier audiovisual

Produccién Folleto, spot, banner, | Péster/ Transparencia / Trabajo
comunicacional imagen final de grado (si aplica a
estudiantes)

Fortalecimiento Planes o actas Documento legal
organizacional comunitarias
Educacién popular Material pedagdgico Libro
adaptado
Inclusién educativa Cuadernillo / Médulo | Documento educativo
de apoyo
Formacién de Manual de formacién | Libro / Trabajo final de posgrado (si
promotores/as corresponde)
Participacién ciudadana Memoria de Informe técnico
encuentros
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Comunicacién popular

Podcast / programa
radial

Conjunto de datos (audio) /
Videograbacion

Formacioén con actores
territoriales

Carpeta de trabajo
colaborativo

Documento de trabajo

Interculturalidad y
pueblos originarios

Relato o publicacion
bilingue

Libro / Articulo

Derechos humanos

Informe o boletin

Articulo

Equidad de género

Cartilla / folleto

Libro / Articulo

Inclusion digital

Tutoriales / materiales
educativos

Documento educativo

Salud comunitaria

Protocolos /
materiales
preventivos

Informe técnico / Documento de
trabajo

Seguridad alimentaria

Recetarios / guias de
huerta

Libro / Manual practico

Economia social

Catalogo de
productos / guias

Conjunto de datos / Informe
técnico

Produccion en
cooperativas

Diagndstico
participativo

Informe técnico

Campana comunitaria

Afiches, banners,
microvideos

Péster / Videograbacion

Intervencion ambiental

Mapa tematico /
diagndstico ecoldgico

Mapa / Imagen satelital

Actividades con nifiez o
adolescencia

Cuadernillo adaptado

Libro / Documento educativo

Actividades con
personas mayores

Guia practica /
registro de
experiencia

Libro / Informe técnico

UNaM
extension
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Integracion con sectores
rurales

Informe territorial

Informe técnico / Documento de
trabajo

Informe de cierre de
proyecto

Documento integral
de evaluacion

Informe técnico

Sistematizacion de
procesos participativos

Registro escrito o
visual

Articulo / Informe técnico /
Fotografia

UNaM
extension
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